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Organizacao
Financeira Rural

Aprenda no celular, passo a passo, usando o Google Planilhas.

LINGUAGEM SIMPLES PRINTS PRATICOS
Pouco texto e a¢Bes diretas. Telas da propria planilha.

CAMPOS PROTEGIDOS FEITO PARA CELULAR
Formulas bloqueadas no Excel. Google Planilhas como caminho
principal.

Campo Digital | EEMPC Francisco Araujo Barros
Cearé Cientifico 2026
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PASSO 0

O caminho completo

Siga esta ordem. Nao é preciso fazer curso nem conhecer formulas.

Instalar Baixar
1 . . 2 .
Baixe o Google Planilhas. Pegue o arquivo no portal.
Abrir 4 Preencher
Abra o .xIsx no aplicativo. Digite somente nos campos amarelos.
Conferir Guardar
Veja o Painel e os gréficos. Salve uma copia todo més.

Antes de comecar
Tenha uma conta Google e espaco livre no celular. Nao coloque CPF, senha bancéria,
ndmero de conta ou dados que identifiquem a familia.
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PASSO 1

Instalar o Google Planilhas

No Android, use a Play Store. No iPhone, use a App Store.

Google Planilhas

Primeiro acesso no celular

Google Planilhas
Google LLC

Instalar

Abra a loja

No Android, abra a Play Store.

Procure o app

Digite Google Planilhas na busca.

Instale

Confirme que o aplicativo & do Google.

Tela ilustrativa. Os nomes dos botdes podem mudar.

Confira o aplicativo
Instale o aplicativo oficial do Google. O nome é Google Planilhas. Depois, abra o aplicativo
e entre com sua conta Google.
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PASSO 2

Baixar a planilha no portal

Use o navegador do celular, como Chrome, e abra a pagina da pesquisa.

Campo Digital

Baixar pelo portal

o Abra a pagina

Entre na pesquisa Mudancas Climaticas
no Campo.

o Ache a ferramenta

Desca até Organizacdo Financeira
Rural.

o Toque em baixar

Escolha Baixar a planilha e espere
terminar.

Tela ilustrativa. Os nomes dos botdes podem mudar.

Espere o download
O arquivo termina com .xIsx. N&o feche o navegador antes do download terminar.
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PASSO 3

Abrir e guardar uma copia

Abra o arquivo baixado com o aplicativo Google Planilhas.

Arquivos
Abrir a planilha

o Abra Downloads

Procure o arquivo terminado em .xlIsx.

o Escolha Planilhas

Toque em Abrir com Google Planilhas.

o Guarde uma cépia

Salve uma cépia antes de comecar a
preencher.

Tela ilustrativa. Os nomes dos botdes podem mudar.

Guarde o original vazio

Faca uma cépia antes de preencher. Use um nome simples, como Organizacao Financeira
Familia 2026. Nao use CPF no nome.
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Entender cores e abas

A cor mostra 0 que vocé pode ou ndo pode mudar.

Organizagao Financeira Rural

Ferramenta educativa do Campo Digital para registrar produgéo, custos, renda, impactos climaticos, reservas e met

1 Identifique seu controle

Nome da familia, grupo ou propriedade

Comunidade

Ano de referéncia 2026

1 Preencha sua identificagao

A
Z A PLANILHA CALCULA
. U N&o apague nem escreva por cima.
VOCE PREENCHE L
Toque e digite a informacéo.
\% A
= ORIENTACAO B PARTE DE BAIXO
R . ; ¢ . A Deslize para encontrar cada pagina.
Leia os titulos e avisos.
D) S
=

Regra principal
Se a célula ndo estiver amarela, nao altere. Isso evita erros nos calculos.
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Preencher pelo celular

Para escrever, toque duas vezes na célula amarela.

Google Planilhas

Preencher uma célula

o Toque duas vezes

Escolha uma célula amarela.

o Digite o valor

Use o teclado do celular.

o Confirme

Toque no sinal de certo para salvar.

Tela ilustrativa. Os nomes dos botdes podem mudar.

Se o teclado cobrir a tela
Gire o celular de lado ou feche o teclado depois de confirmar o valor. Use dois dedos para
aumentar e diminuir a tela.
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Registrar dinheiro que entrou ou saiu

Na aba Langamentos, use uma linha para cada venda, gasto ou valor guardado.

Langamentos

Escolha o movimento Escolha a categoria
Receita, Despesa ou Reserva. 2 Venda, sementes, agua, energia,
transporte e outras.

Informe quantidade Informe o valor
Para um gasto Unico, digite 1. A planilha calcula o total sozinha.

Exemplo simples
Venda de 10 sacas de milho por R$ 90 cada: Movimento = Receita; Quantidade = 10;
Unidade = saca; Valor unitario = 90.
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Registrar a safra e o clima

Na aba Safra e clima, compare 0 que esperava produzir com o0 que conseguiu produzir.

Safra e clima

Cultura ou atividade Area planejada (ha)  Produgdo esperada  Produgdo realizada Perda climética

444

cocccoooce

4

444404094

1 Planejado 2 Realizado
Preencha area e producao esperada. Digite a producao conseguida.
Perda Impacto
Informe a quantidade perdida. 4 Escolha seca, chuva, calor, pragas ou
outro.

Use 0 mesmo nome
Milho deve estar escrito do mesmo jeito nas abas Lancamentos e Safra e clima. Assim a
receita e o custo aparecem corretamente.
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Ler o Painel e os graficos

O Painel mostra quanto entrou, quanto saiu, o saldo e o valor guardado.

Painel financeiro

Resultados autométicos. Escolha 6 ano e o més para analisar
Ano 2026 Més (12 12) 1

Entradas do més Despesas do més Saldo do més Reservado no més

0 0 0 0

Resumo anual

Entradas e despesas por més (RS)

. . . ® s @ Oopes
Custos do més por categoria
o Cawjccta . Yalor " Distribuicdo dos custos no més Saldo e reservas ao longo do ano (R$)
M G
e ESCOLHA DE 1A 12 R
s Janeiro é 1. Dezembro é 12. A
E ATUALIZACAO AUTOMATICA
c Eles aparecem quando existem dados.
O
S

Grafico vazio néo é erro
A planilha comeca sem valores inventados. Depois dos langamentos, os graficos passam a
mostrar seus dados.
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Criar reserva e meta

Na aba Metas e reserva, planeje dinheiro para periodos dificeis e para uma compra importante.

Metas e reserva
Planeje uma res familia ou da

produgfo.

erva para periodos dificeis @ acompanhe uma met:

Meses desejados de protegao 3
Média mensal de despesas essenciai 0
Meta da reserva 0
Valor j4 reservado 0
Quanto falta 0

Meta da familia ou da produgéo

Nome da meta

Valor necessario

Valor ja guardado 0
Quanto falta 0
Percentual alcangado 0.0%

Sugestoes de melas: semenles para a proxima safra, manutengdo da bomba e irigagdo, compra de ferramentas, alimentagdo animal ou reserva para estiagem.

OBJETIVO CONCRETO
Exemplo: sementes, bomba ou
ferramenta.

>-amZ

MESES DE PROTECAO
Digite quantos meses deseja cobrir.

>< U mMmwm=D

Como registrar o valor guardado
Na aba Lancamentos, escolha Movimento = Reserva. Depois escolha Reserva de
emergéncia ou Meta na categoria.
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Protecao, copia e ajuda

A planilha foi protegida para reduzir erros, mas ainda precisa de cuidado.

CELULAS PROTEGIDAS
Férmulas e campos criticos estdo
bloqueados. S6 os campos de
preenchimento ficam livres.

PROTECAO DA PLANILHA
A equipe responsavel configura quais
células o usuario pode alterar.

mr ®OO0®

Por que alguns campos estdo bloqueados?
Para evitar que uma formula seja apagada ou modificada sem querer. Isso mantém os
célculos, o Painel e os graficos funcionando corretamente.

VOLTE AO ORIGINAL
N&o tente consertar formula pelo
celular.

C . R

o) FACA UMA COPIA TODO MES

Use Fazer uma copia e coloque o més
no nome.

Pl

O X xum

Preencha somente os campos amarelos
Se uma célula estiver bloqueada, nao é preciso desbloquear. Procure o campo amarelo
indicado para aquela informacé&o.

Fontes de orientacd@o: Ajuda oficial do Google Planilhas para Android e paginas do Portal Campo Digital. Material educativo; nédo
substitui orientagdo contabil ou técnica.
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